ITPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTHUPAIbA, SAIITUTE U KOPUIT'REIbA
EJIEKTPOHCKHUX TOKYMEHATA

Ha ocHoBy unana 14. ctaB 1. Tauka 3) 3akoHa 0 apXHMBCKOj Tpahi 1 apXUBCKO] JAEIaTHOCTH
("Cyx6enu rimacauk PC", 6p. 6/2020) Ilkoncku ogdop OcHoBHe mikojie “Kueruma Munumna” y
Homem Pubnuky nana 7.07.2021. ronune noHocH

ITPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTUPAIbA, SAIITUTE U KOPULT'REIbA
EJIEKTPOHCKHUX JTOKYMEHATA

I OCHOBHE OJPEJ/IBE
Ynan 1.

[TpaBHIIHUKOM O HAUMHY €BUJICHTUPAA, 3aIITUTE U KOpHUIIhemha eeKTPOHCKHUX JTOKyMeHaTa
(masee: [IpaBUIIHUK) perynulle ceé HAYMH €BUICHTHpama, 3alITUTE M Kopulllhema eNeKTPOHCKHX
JIOKyMeHaTa, Kao U eJIEKTPOHCKOI TMocloBama y MHPOpMauoHUM cucteMuMa OCHOBHE IIKOJE
“Kueruma Mununua” y Jlomem PulHuky.

Ynan 2.
YV OKBHpY €JIEKTPOHCKOT TOCJIOBaka MOJeINHN U3pa3u uMajy cieache 3Haueme:

- EnextpoHcKo mocnoBame je yrmorpeda mogaraka y eneKTpoOHCKOM OOJIMKY, CPEJICTaBa EIEKTPOHCKE
KOMYHHKAIIHje U eIEKTPOHCKe 00pajie mojaTaka y obasibamwy nociosa llkone;

- ENexTpoHCKO KaHIEeNapHjcKo MOociIoBame oO0yXBaTa IMOCJIOBE KaHIENApUjCKOT IOCIOBama ca
€JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMa Y HHPOPMAI[IOHOM CUCTEMY;

- EnekTpoHCKHM TOKYMEHT jecTe CKyI [0/iaTaka cacTaBJbEH OJ1 CJI0Ba, OpojeBa, cuMOoIIa, rpaguuKuX,
3BYYHUX M BHUACO 3aluca CaApKaHUX Yy MOAHCCKY, IMUCMCHY, PCIICHY, HCIIPABU HIIN OMJI0O KOM
JPYTrOM aKTy KOjU CaylHe MpaBHa U GU3MYKa JIMIA UM OPTaHU BJIACTU paau KopHuinhema y IpaBHOM
MPOMETY WJIH Yy YIPaBHOM, CYACKOM HJIM JIPYroM TMOCTYNKY MpeJ OpraHMMa BJAacTH, aKo je
EIEKTPOHCKM m3paljeH, TUTWTAIM30BaH, MOCIAT, TPUMIBCH, CadyBaH WJIM apXWBHpaH Ha
€JIEKTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONITUYKOM WJIU IPYTOM MEIH]y;

- ENeKTpOHCKM MOTHHC je CKYIl IMojaTaka y eJEeKTPOHCKOM OOJIMKY KOjU Cy NPHUAPYKEHU WIIH
JIOTMYKK TIOBE3aHU ca APYruM (MOTHHCAHMM) IMOJAIMMAa y €JIEKTPOHCKUM OOJIMKY Tako Ja ce
€JIEKTPOHCKUM TOTIHCOM MOTBplyje MHTEIPUTET TUX IMOJaTaka M MJIEHTUTET MoTnucHuka. CBpxa
€JIEKTPOHCKOT TOTHHCA je Ja MOTBPJAM ayTEHTHYHOCT Cajpkaja Mopyke (IOoKa3 Jla Mopyka HHje
IIpOMemEHa Ha MYTY O MOLIMJbaola /10 MpuMaolia), Kao U ja 006e30e11 rapaHToBambe UACHTUTETA
MOILINJBbAOIIA TOPYKE;



- ApxuBcka rpaha, Kkao TOKyMEHTapHU MaTepHjall KOjU Ce TPajHO 4yBa, jecTe 0JlabpaHu U3BOPHH, A Y
HEIOCTAaTKy M3BOPHOT, W CBAaKH PEMPOIYKOBAaHH OOJMK JOKYMEHTA WJIHM 3aluca KOju Cy HacTalld
pazoM | JIeJOBamkeM JP)KaBHUX OpraHa M OpraHu3aluja, OpraHa TEpPUTOpHjalHE ayTOHOMH]jE U
JeIMHMIIA JIOKAJIHE caMOyIpaBe, YCTaHOBa, jaBHMX mpeay3eha, mmanana jaBHUX oOBjamrhema,
MPUBPEIHUX JPYIITaBa, MPEIy3eTHUKA, JIMIA Koja 00aBJbajy PErMCTPOBaHY IENATHOCT, BEPCKUX
3aje/IHHIA, KA0 W APYruX MPaBHUX WM (PU3MUYKUX JIUIA, a OJ] TPAjHOT Cy 3Hauaja 3a KyITypy,
YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY H Jpyre APYIITBEHE 00acTH, O6e3 003upa Ha TO KaJa U TJe Cy HACTAaJH,
W JIa JIM Ce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3allITUTE KYITYPHUX To0apa WK BaH BUX, U 0e3 003upa Ha 00JIUK
Y HOCay 3amica Ha KOMe Cy cayyBaHHU;

- ApxuBcka rpaha y eNeKTpOHCKOM OOJHMKY je apxXxuBcka rpaha koja je HM3BOPHO HAcTaia y
CIIEKTPOHCKOM OOJTUKY;

- JlIokyMeHTapHU MaTepHjall y €JICKTPOHCKOM OOJIUKY j€ TOKYMEHTApHU MaTepHjaj KOjU je€ U3BOPHO
HACTao y €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY;

- Jlururanu3anyja je KOHBEp3HWja JOKYMEHTa M3 OOJIMKA KOJH HHUje CJICKTPOHCKHU Yy CIIEKTPOHCKHU
00IHK;

- luruTanu3oBaHy JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjH jé HaCTao TUTUTAIN3ALNjOM U3BOPHOT JIOKYMEHTA.

IT EJIEKTPOHCKO KAHIEJAPHUJCKO ITIOCJIOBAIBE

Yuaan 3.

EnekTpoHCKO KaHIIENapHjcKO TMOCIOBamke O0yxBaTa HAacTaHaK, KOpPHUIINEHE M 3allTUTY
MoJIaTaka y eNeKTPOHCKOM OOJIMKY, CpEACTBa €NEeKTPOHCKE KOMYHUKAIIMje U eIeKTPOHCKE olOpae
nojaTaka y ooaBJbamy nociosa y llkomnu.

Ynan 4.

EnexkTpoHCKO KaHIENapujcKo mocloBame 00e30ehyje Aa ce y MHPOPMAIMOHOM CUCTEMY
HpymrBa/Y craHoBe/Apyru ckpaheHn Ha3uB 00aBJbajy MOCIOBH KaHIIENApUjCKOT MOCIOBamka, Kao U
na ce y HH(pOPMAaIMOHOM CUCTEMY ITOCTYIIa Ca CBUM JOKYMEHTHUMA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHe UM pavyyHOBOJICTBEHE MCIPaBE MOTY Jla Ce UyBajy Ha €JIEKTPOHCKUM MeJrjuMa
Kao OpUTHHATHA IOKYMEHTAa WM JUTUTATHE KOIHje aKo je 06e36eheHo:

- 1a ce TojanumMa Caip)kaHuM y eIEeKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MOK€ MPUCTYIHUTH U J1a CYy TMOTOJTHU 32
nasby oopany;
- JIa Cy TIOJIaIly CauyBaHM Y OOJIMKY Y KOME Cy HalpaBJbeHU, MOCIATH U MPUMJIbEHU;

- Jla c€ U3 cayyBaHE E€JIEeKTPOHCKE MOPYKE MOXKE YTBPAUTH MOIINIbajiall, IpruMaiail, BpeMe U MECTO
cllama | MpHujeMa;

- 1a ce IpUMEYjy TeXHOJIOTHje U MOCTYIIM KOjUMa ce y JI0BOJbHO] Mepu 00e30ehyje 3amruTa oJ
u3MeHa WM Opucama ToAaTaka WIH Jpyro TOYy3JaHO CPEICTBO KOJUM C€ TapaHTyje
HETPOMEHJFUBOCT IOJIaTaKa MIIH MOpYKa Kao M pe3epBHa 0a3a 1mojaTaka Ha ApYyroj JIOKALHUjH.



Yan 5.

Nudopmannonn cuctem y OcHOBHOj mkoiu ,Kuermma Mwmmna“ y [lowem Pubnuky
omoryhana:

1) Bobheme €IeKTPOHCKE €EBUICHIMjE O IPUMIBCHOj WM HOBOHACTAIO] PavyyHOBOICTBEHO]
JOKYMEHTAI!j1, Ka0 U OCTAIMM JJOKyMEHTHUMA (JIOTTUCH, 3aXTEBH, UT]);

2) obaBibame KEbUT'OBOACTBEHUX U Pa4YHOBOJCTBCHUX ITOCJIOBA,

3) UHTEpHY J0CTaBY EJIEKTPOHCKUX JOKyMEHATa U 00aBeIlITaBamke OBIAIeHUX KOPHUCHUKA CHCTEMA
0 €JIEKTPOHCKHUM JIOKYMEHTHUMA;

4) back up 1 uyBame eJICKTPOHCKHUX U/WIIK Y SIIEKTPOHCKHU OOJIMK PEHECCHUX JIOKyMEHATA M FhHXOBO
EIIEKTPOHCKO apXUBHPAILE.

[lkona je je myXHa Ja KOPUCTH PAuyHOBOJCTBEHH cOPTBEp KOju omoryhaBa ()yHKIIMOHHCAHE
cUCTeMa HHTEpPHUX pPadyHOBOJACTBEHUX KOHTpOJa M OHemoryhaBa OpHcame NPOKEHHKECHUX
IIOCJIOBHUX ITPOMEHA.

Yaan 6.

3anocnena nuua y OCHOBHOJ LIKOJM Cy oBiamiheHa 3a paj y nocrojehem nHpopmarnuoHom
CHCTEMY U MMajy oJpeheHy BpcTy oBnamhema 1 npaBa MPUCTYIIA, IIpeMa 3a/1yKembUMa KOHKPETHOT
pagHOT MecTa.

Ynan 7.

Haunn eBugeHTHpama eNeKTPOHCKUX JOKYMeHaTa HHPOPMAIIMOHOM CHCTEMY BPIIH € Y
CKJIQJly ca YIyTCTBOM 3a KOpHIThemhe KOHKPETHOT HH(OPMAITHOHOT CHCTEMA.

YyTeTBO caip)ku U3IJIeN U paj y IporpaMy Koje IKoJIa KOPUCTH 32 yIpaBJbamke
€JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA.

I BAHITUTA EJEKTPOHCKUX IOKYMEHATA

Yaan 8.

CBu 3anocnenn y OcHoBHOj mkomu “Kuermma Mununa”/lomn PubHuMK nyxHU cy na
NaXJbUBO PYKY]y U pajie ca eeKTPOHCKOM U MH(POPMATHUKOM OIPEMOM, J1a je KOPUCTE Y CKIIaay ca
YIyTCTBUMA U MHTEepHUM aktuMma [lIkorne.

3armocneHu cy Ay>KHH J]a CBAKH KBap HITH po0JIeM y paay y HHPOPMAIMOHOM CHCTEMY IITKOJIE
npujaBe oBjamheHoM JIMIy, Kako O ce XHUTHO U epUKACHO TIPeIy3elie MePE 3a ClipevyaBame I'yOuTka
MoJIaTaka U OCUTyparmke HHPOPMAITMOHOT CUCTEMA.



Ynaan 9.

3amrTuTa nogaraka y MHGOPMALMOHOM CUCTEMY BPIIH C€ M3PaZoM 3aIITUTHHUX KOIHja
nogaraka (back up), u cmpoBoau ce jeTHOM TOHUIIILE.

IV IIPUCTYII UHOOPMALIMOHUM CUCTEMUMA

Yian 10.

[Tpuctyn u pan y nocrojehem mHpOpMaMOHOM CHCTEMYy MMajy cBH 3anocienu y lllkomu
3ay’KEeHhHMa KOHKPETHOT PAIHOT MECTa.

[Tpuctyn mnocrojehuM eneKTpOHCKHM Mojanuma y HUH(OpMalnuoHOM cucTeMy Moryh je
UCKJbYYHBO y3 TOMOh oarosapajyhe 103uHKe 3aII0CICHOT, J0AEI0M HIBOA IIPaBa MPOCTYIa CUCTEMY
WIN Ha IpYTU HA49MH, 0100PEH O CTpaHe AUPEKTOpa MIKOJIE .

Wudopmarniyje o 103MHKaMa KOPHCHHUKA CE CMATPajy CTPOTO MOBEPJEHBUM U HU Y KOM CITy4ajy
HUje J03BOJbEHA Pa3MEHA JIO3UHKH n3Mel)y 3aIoCiieHIX, HUTH OTKPUBAE JIO3UHKU TpehuM urmma.

V OBABE3E JIPYIHITBA KAO CTBAPAOLA U UMAOLA APXUBCKE I'PABE !
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yaan 11.
EnextpoHcko apxuBapame je 1eo napopmannoHor cucrema y lllkorne.

VY OKBHpY €IEKTPOHCKOT apXHUBHpama 4yBajy c€ ENEKTPOHCKAa JOKYMEHTa, Tako Ja je
OCHUTYpPaHO TPajHO YyBame EJIEKTPOHCKE apXHUBCKe rpal)e, ’BEeHO OJpKaBamke, MUTPUPAE MMoIaTaKa
Ha HOBE HOcadye y MpomucaHuM (opmaTuMma, CBE 10 Tpelaje eIeKTPOHCKE apXuBCKe Tpahe
HAJJIEKHOM apXUBY.

EnexTpoHcka JOKyMEeHTa MOpajy OWTH €JIeKTPOHCKM TMOTHHCAaHA KBAJTHU(PHUKOBAHUM
JUTUTATHUM CepTU(UKATOM M3aTHUM OJ NMpHU3HATUX cepTUduroBaHux Tena Pemybnuke Cpbuje u
NpeJCTaB/bajy BakehH eNEeKTPOHCKM IOKYMEHT ca KOjUM he ce ocTBapuBaTH KOMYHMKalMja ca
JIPYTUM MIPaBHUM JIMIIUMA.

Yoan 12.

[Ikona je y o0aBe3u Aa ocUTYpa TPajHO UyBambE apXUBCKE Ipal)e y eIeKTpOHCKOM OOJIHKY,
HBEHO OJJpXKaBame, MUTPUpame 0JTHOCHO MpedaliBame Ha HOBE HOocade y MPOMUCcCaHuM popMaTuMa
JI0 TIpeJiaje apXuBCKe Tpale y eIeKTPOHCKOM OOJUKY HAJJIC)KHOM JaBHOM apXHUBY



Yiaan 13.

[Ikosna, kao cTBapajal M HMMajall apXuWBCKe rpahle M JOKYMEHTapHOT MaTepHujajia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, JYKHA je Jla CIPOBOJM MPOLEAYype U IOCTYIKE BE3aHE 33 YIPaBJbabE
JOKYMEHTHMA, Kao U J1a KOPUCTH HH()OPMAIIMOHU CHCTEM, KOjU TapaHTyje 3aIlTUTY, ayTeHTUYHOCT,
BEPOAOCTOJHOCT, LIEJOBUTOCT U YIIOTPEOJHUBOCT €JIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA.

CrBapame ycioBa 3a IMOCTYIKE U TEXHOJIOIIKA pPellieka Koja ce KOPUCTE TOKOM TOY3/1aHOT
CJIEKTPOHCKOT YyBama apXUBCKE Tpalie W JOKyMEHTapHOT MarepHjajia y eJEeKTPOHCKOM OOJIHKY,
BpIIM Yy CKJIaQy ca 3aKOHOM O apXWBCKOj rpahu, mpommcuma KojuMa ce ypelyje moy3aaHo
€JIIEKTPOHCKO YyBakhE U OCTATIUM BakehUM Mpomucuma.

Yiaan 14.

[IIkosia, ka0 cTBapaial] ¥ UMaJial] apXuBcKe rpalhe y enekTpoHCKOM O0JIMKY Y 00aBe3u je 1a
oBy rpal)y npeza 3ajeiHo ca nmpumaaajyhum Mmeranoganuma u IeKOAMpany, Ha HAYMH KOjU 0PN
HAJJIC)KHU jaBHU apXHB.

[IIkona je my>KHO Ja, MPUITHKOM Ipeaaje, oMoryhu ynorpeOJbHBOCT cajipKaja apXHBCKE
rpahe, y3 06e30eheme TeXHHIKUX yCloBa.

Yan 15.
[Toy3aHo eJIeKTPOHCKO YyBamke JOKYMEHTA MoipazymeBa ooe3oeheme:

1) nokasa ja je JOKYMEHT II0CT0jao0 y Ta4uHO oApel)eHOM TPEeHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBATH()PUKOBAHOM
BPEMEHCKOM KUT'Y;

2) o/ip’KaBambe CTaTyca BAIMIHOCTH KBATH(PHUKOBAHOT SJICKTPOHCKOT MOTITHCA HITH MeYaTa y OJJHOCY
Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTAHKA;

3) JOCTYIMTHOCT U3BOPHO YyBAHOT €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTA M CBHX JOJATHUX IO/IaTaKa KOjiMa ce
yTBplyje HCIyHEHOCT YCI0Ba U3 MPETXO/IHA JIBA CTABA;

4) Op7KaBakEC MOBEPCHA Y HHTCTPUTCT U AYTCHTHUYIHOCT TOKOM LCJIOT TIICPHUO/Ja YyBatha.

Yian 16.

ApxuBcka rpal)a 0 JHOCHO TOKyMEHTapHU MaTepHjall KOjU ce TPajHO YyBa, U3 KOJer HUje
U3BPILIEHO 0/1a0upame apXuBCcKe rpale, He cMe ce OIUTETUTH HU YHUIITUTH 0e3 0031pa Ha TO J1a Jiu
Jj& MUKpO(HIMOBAH WX AUTHUTAIH30BAH.

ApxuBcka rpaha dyyBa ce TpajHO y 00JUKY Y KOjeM je HacTaja.

W3BopHM 00JIMK TOKyMEHTApHOT MaTepHjaia, KOju HHje eJIeKTPOHCKU U 3a KOJU HHje
MIPOIKCAH TPajaH POK YyBamba, MOKE CE YHUIITUTHU U Mpe UCTEeKa MPOMKUCAHOT MepHo/ia YyBamba,
YKOJIMKO C€ IUTUTAIN3Yje U YyBa y OKBUPY yCIyre KBaIN(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT UyBamba
JOKyMEHaTa.



Yiaan 17.

VY cnyyajy JOKyMeHaTa KOju Cy H3BOPHH HACTalM y OONUKY KOju HHje eneKTpoHCcKu Lllkomna
MOXe€ Ja U3BPUIM AUTHTAIN3AIM]Y JOKYMEHTA y CJIEKTPOHCKU OOJIMK ITOTO/aH 32 YyBarbe.

[Tpe modeTka mpolieca JUTUTAIN3AIIN]E, Tj. KOHBEP3Hje JOKYMEHTA U3 O0JIMKa KOjH HUje
EIIEKTPOHCKH Y eNeKTpOoHCKH 00uK [1Ikoma je ay»kHO 1a mpudaBy MUIILJBEHE HA/IJICKHOT apXHBa.

Yaan 18.

[TpaBriIHMK cTyIa Ha CHary OCMOT JiaHa o[ laHa 00jaBJbHUBama Ha oriacHoj Tabnu lkone

[NPEACEJHUK HIKOJICKOI' OABOPA

Mapuja Munenkosuh, nmpodecop



